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1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема (зачисления), перевода и отчисления воспитанников в 

муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад № 209» 

(далее - Правила) приняты в соответствии с:   

- Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»(с изм. и доп. вступившими в силу с 28.02.2023 г.) ;  - 

Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденного приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 №  

236;   

- Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 4 октября 2021 г. N 686 «О 

внесении изменений в приказы Министерства просвещения Российской от 15.мая 2020 г. № 

236 «Об утверждении  порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования» и от 8 сентября 2020 г. N 471 "О внесении изменений в порядок 

приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденный приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 

г. № 236»  

- «Санитарно-эпидемиологическими требованиями  к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи», утвержденными постановлением Главного 

санитарного врача РФ от 29.09.2020 г;   

- Типовым административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Прием 

заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 

реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские 

сады)», утвержденного Постановлением администрации города Новокузнецка от 11.12.2012 

№  

175;   

- Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности», 

утвержденных приказом Министерством образования и науки Российской Федерации от  

28.12.2015 .№ 1527 (с изменениями от 21.01.2019 г. .№ 30; 25.06.2020 г. .№ 320);;   

- Уставом муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский 

сад № 209».   

1.2. Настоящие Правила приняты с целью обеспечения реализации прав детей на 

общедоступное, бесплатное дошкольное образование в муниципальном бюджетном 

дошкольном образовательном учреждении «Детский сад № 209» (далее - Учреждение).  

2. Прием (зачисление) воспитанников в Учреждение.  

2.1. В Учреждение принимаются дети, имеющие право на получение дошкольного 

образования и проживающие на территории, закрепленной за Учреждением.   

2.2. Вступительные испытания любого вида при приеме (зачислении) воспитанников 

в Учреждение не допускаются.   

2.3. Прием (зачисление) детей в образовательную организацию может начинаться по 

достижении детьми возраста двух месяцев и до 8 лет.   

2.4. Прием (зачисление) воспитанников в Учреждение осуществляется на основании 

следующих документов:   
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- направление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа 

местного самоуправления посредством использования региональных информационных 

систем, указанных в части 14 статьи 98 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ  

"Об образовании в Российской Федерации";   

- личное заявление родителя (законного представителя) ребенка.   

2.5. Заявление о приеме представляется на бумажном носителе и (или) в электронной форме 

через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные 

порталы государственных и муниципальных услуг (функций).  

      В заявлении для приема родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения:   

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;   

б) дата рождения ребенка;   

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;   

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;   

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка;  

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка;   

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);   

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных  

представителей) ребенка;   

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской  

Федерации, в том числе русского языка как родного языка;   

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения 

и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида (при наличии);   

л) о направленности дошкольной группы;   

м) о необходимом режиме пребывания ребенка;   

н) о желаемой дате приема на обучение.  

     В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка 

дополнительно указываются сведения о государственных или муниципальных образовательных 

организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки 

(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).           Ребенок, в том 

числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в 

семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов 

Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам в  которой обучаются его брат и 

(или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, 

родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого 

ребенка. При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, 

обучающихся в государственной или муниципальной образовательной организации, выбранной 

родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные 

представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя 

(имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и 

(или) сестер.  



3  

  

      2.6. Для  приема в МБ ДОУ «Детский сад № 209» родители (законные представители) 

ребенка предъявляют следующие документы:   

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в 

Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. 

N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032);  - документ, подтверждающий 

установление опеки (при необходимости);   

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);  

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости).   

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) 

личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 

или вместе с заверенным переводом на русский язык.  

       Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в 

образовательную организацию свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных 

представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка 

.  

     Примерная форма заявления (Приложение 1) размещается образовательной организацией на 

информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети 

Интернет.   

     Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения 

ребенка.   

     Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании заключения психолого-

медикопедагогической комиссии.   

     Требование представления иных документов для приема детей в Учреждение в части, не 

урегулированной законодательством об образовании, не допускается.   

 2.7. Прием документов осуществляется при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 

Федерации в соответствии с действующим законодательством.   

2.8. Заявление о приеме в образовательную организацию и копии документов регистрируются 

руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, 

ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную 

организацию.   

     После регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, 

заверенный подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за 

прием документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных 

при приеме документов.   

     Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые для 

приема документы, в соответствии с п.9 Приказа Минпросвещения России от 15.05.2020 N 236 
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"Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования" (Зарегистрировано в Минюсте России 17.06.2020 N 58681), остается на учете и 

направляется в государственную или муниципальную образовательную организацию после 

подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места.       

После приема документов, указанных п.9 Приказа Минпросвещения России от 15.05.2020 N 236 

"Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования" (Зарегистрировано в Минюсте России 17.06.2020 N 58681), образовательная 

организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее договор) с родителями (законными представителями) ребенка.   

2.9. В случае отсутствия свободных мест в Учреждении на день поступления заявления от 

родителя (законного представителя) воспитанника, имеющего право на прием (зачисление) в 

Учреждение во внеочередном, первоочередном или ином порядке, места предоставляются по 

мере их появления.   

2.10. Для подтверждения преимущественного (льготного) права на внеочередное или 

первоочередное зачисление ребенка в Учреждение (при наличии льгот) родитель (законный 

представитель) имеет право предоставить документы, подтверждающие преимущественное 

(льготное) право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в Учреждение – 

оригинал и копия в 1 (одном) экземпляре.   

2.11. Заведующий Учреждением или ответственный специалист сличает подлинники 

представленных документов с их копиями, проверяет полноту и достоверность представленных 

документов и возвращает после проверки подлинники лицу, представившему документы, копии 

вкладывает в личное дело ребенка.   

2.12. В случаях недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах, или 

отсутствия у заявителя права на первоочередной, внеочередной или иной прием (зачисление) в 

Учреждении ребенку предоставляется место на общих основаниях.   

2.13. Прием (зачисление) в Учреждение осуществляется в порядке очередности, оформляется 

приказом заведующей Учреждением.   

2.14. Родители (законные представители) детей, которые не представили необходимые для 

приема документы в соответствии с п.2.3. настоящих Правил, остаются на учете детей, 

нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в 

образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении мест в 

соответствующей возрастной группе в течение года.   

2.15. После приема документов, указанных в пункте 2.4 настоящих Правил, образовательная 

организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее – Договор с родителями (законными представителями) ребенка.   

2.16. В случае отказа одной из сторон добровольно выполнить свои обязанности по договору, 

другая сторона вправе потребовать выполнить условия договора в судебном порядке.  2.17. 

Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей 1-го экземпляра договора родителю 

(законному представителю). Условия договора не могут противоречить Уставу Учреждения и 

настоящим Правилам.   

2.18. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении 

ребенка в образовательную организацию (далее — распорядительный акт) в течение трех 

рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после 

издания размещается на информационном стенде образовательной организации. На 

официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты 

распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в 

указанную возрастную группу. После издания распорядительного акта ребенок снимается с 

учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации.   
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2.19. При приёме (зачислении) воспитанников в Учреждение, последнее обязано ознакомить 

родителей (законных представителей) со следующими документами:   

-Уставом Учреждения;   

- лицензией на осуществление образовательной деятельности;   

- образовательными программами, реализуемыми Учреждением;   

- иными локальными актами, регламентирующими деятельность Учреждения и 

затрагивающими права и законные интересы воспитанников и родителей (законных 

представителей).   

2.20. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе 

через официальный сайт образовательной организации, с указанными документами 

фиксируется в заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка.  

2.21. Родителям может быть отказано в приеме (зачислении) ребенка в Учреждение при 

отсутствии свободных мест в Учреждении. Отсутствие свободных мест определяется как 

укомплектованность групп в соответствии с предельной наполняемостью, 

установленной в соответствии с требованиями действующего законодательства.   

  

3. Комплектование Учреждения воспитанниками  

  

3.1. Комплектование Учреждения воспитанниками на новый учебный год производится в сроки 

с 01 апреля по 01 июля ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование 

Учреждения в соответствии с установленными нормативами.   

3.2. Родители (законные представители), воспитанники, которых имеют право в соответствии с 

электронной базой данных на зачисление в Учреждение, уведомляются об этом заведующим 

Учреждением. Форма уведомления может быть устная, письменная (в том числе электронная).  

3.3. Прием (зачисление) детей в Учреждение осуществляется в течение 90 (девяноста) 

календарных дней с момента появления в Учреждении свободного места в соответствии с 

возрастной группой (в период с 01 июня по 31 августа текущего года) и в течение 30 (тридцати) 

календарных дней с момента появления в Учреждении свободного места в соответствующей 

возрастной группе.   

3.4. В случае неявки в Учреждение в установленный срок и не сообщении в Учреждение об 

уважительных причинах неявки, заведующий Учреждением вправе предложить зачисление 

родителю (законному представителю) следующего по очереди ребенка.   

3.5. Комплектование групп производится по одновозрастному и разновозрастному принципам 

с учетом действующего законодательства и утверждается соответствующим приказом 

заведующего. Количество групп в Учреждении определяется исходя из их предельной 

наполняемости.   

3.6. Предельная наполняемость групп в Учреждении устанавливается в соответствии с 

действующим законодательством.   

  

4. Заключительные положения  

4.1.Все споры между родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся, педагогическими и административными работниками Учреждения решаются в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  

4.2.Настоящие Правила вступают в силу с момента подписания и действуют до принятия нов 
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Приложение № 1  

К правилам приема (зачисления), перевода и отчисления воспитанников  

МБ ДОУ «Детский сад № 209»  

  

Образец заявления  

  
                                 Заведующему  «Детский сад № 209»  

                                          __________________________  ____________________________________  
Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) ребенка  

  
___________________________________________________________ 

адрес места жительства родителя (законного представителя)  
  

___________________________________________________________ 
контактный телефон родителя (законного представителя)  

  

  
Заявление.  

  
1._________________________________________________________________________________________________________   
                                                                                                фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка   
2. Дата рождения ребенка____________________________________________________________________________________   
3. Реквизиты свидетельства о рождении ребенка_________________________________________________________________   
4. 4. Адрес места жительства   
места пребывания__________________________________________________________________________________________  

места фактического проживания) ребенка______________________________________________________________________   
5. _______________________________________________________________________________________________________   
                                                              фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка   
6. Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка____________________________________________________________________________________________________ 
7.Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии)__________________________________________________________________________________________________  

 8. Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка____________________________________________________________________________________________________  

9. Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в 

создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида (при наличии)                                                                                                                      нуждается/не нуждается   
10. Направленность дошкольной группы_______________________________________________________________________   
                                                                                                                                                        общеразвивающая,  компенсирующей   
11. Необходимый режим пребывания ребенка полного дня (10,5-12 часов)___________________________________________   
12. Желаемая дата приема на обучение_________________________________________________________________________  

13. При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и 

имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в государственной или муниципальной образовательной 

организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка укажите:   
ФИО брата (сестры), дата рождения____________________________________________________________________________   
ФИО брата (сестры), дата рождения____________________________________________________________________________  

ФИО брата (сестры), дата рождения____________________________________________________________________________   
С Уставом Учреждения, лицензией ДОУ, образовательной программой дошкольного образования, правилами приема 

(зачисления) перевода и отчисления воспитанников, правилами внутреннего распорядка воспитанников, положением о порядке 

организации привлечения и расходования дополнительных источников финансирования, положением о дополнительных 

платных образовательных услугах, информацией о назначении компенсации по родительской оплате за детский сад ознакомлен 

(а) ____________________________/___________________________________________________________________   
подпись/расшифровка  

Согласен (а) на обработку путем сбора, хранения, использования, передачи, уничтожения моих персональных данных, а также 

персональных данных моего ребенка (Ф.И.О., место проживания, дата рождения ребенка) с момента настоящего заявления до 

зачисления ребенка в образовательное учреждение.  _________________/_____________________________________________   
подпись/расшифровка  

Согласен / не согласен (нужное подчеркнуть) на размещение на официальном сайте МБ ДОУ «Детский сад № 209» фотографий 

и видеосюжетов с участием моего ребенка в игровых и режимных моментах во время нахождения детей в детском саду и на 

иных мероприятиях  _____________/______________________________________________   
подпись/расшифровка  

Выбираю для обучения по образовательным программам дошкольного образования языком образования языком образования 

русский, в том числе русский, как родной язык  
_____________________________/__________________________________________________________________   

подпись/расшифро



 

 


